REGULAMENT DE SELECTARE, PARTICIPARE S| DECONTARE A CHELTUIELILOR
PENTRU ACTIUNILE DE CRESTERE A CAPACITATII ADMINISTRATIVE AFERENTE
DOMENIULUI DE INTERVENTIE COD 170 — PR NORD-EST 21-27

CATEGORIA BENEFICIARILOR $1 POTENTIALILOR BENEFICIARI

1. Selectarea participantilor la activitatile si actiunile de crestere a capacitatii
administrative (instruire si dezvoltare profesionala)

Pentru actiunile finantate prin PR Nord-Est 2021 — 2027 (Cod 170), participantii la activitatile de
instruire si dezvoltare profesionala din categoria beneficiarilor si potentialilor beneficiari sunt
selectati in conformitate cu prioritatile si obiectivele specifice aferente Programului Regional Nord-
Est 2021-2027, in baza urmatoarelor criterii:

- Eligibilitatea acestora in cadrul prioritatii din program;
- Prioritatea la finantare in cadrul PR Nord-Est 2021-2027;
- Specificul activitatii de instruire si dezvoltare profesionala;

- Interesul manifestat de catre persoanele informate (principiul ,primul venit — primul
servit”).

In cadrul Agentiei pentru Dezvoltare Regionala (ADR Nord-Est), Centrul Regional de Studii Nord-
Est (CRS Nord-est) este desemnat sa coordoneze si gestioneze activitatea de derulare a
activitatilor de instruire finantate prin PR Nord-Est 2021 — 2027 (Cod 170).

CRS Nord-Est informeaza grupurile tintd eligibile prin email/adresa oficialda cu privire la
organizarea activitatilor de instruire si dezvoltare profesionala si le invita sa participe, oferind un
termen de exprimare a interesului (maxim 10 zile lucratoare). Informarea va cuprinde inclusiv
regulile de eligibilitate specifice si principiile de selectie ale participantilor pentru fiecare activitate
propusa in parte.

Pentru inscriere, organizatiile eligibile vor completa o cerere de inscriere (formular online specific
fiecarui curs).

Dupa primirea cererii de inscriere, organizatiile solicitante vor primi un email de confirmare si
validare/invalidare a cererii , in baza verificarii de catre CRS Nord-Est a informatiilor transmise
(eligibilitate si integralitate).

Toate cererile de inscriere validate vor fi procesate de CRS Nord-Est, in functie de ordinea primirii
in formatul validat si se intocmeste lista participantilor admisi si lista de rezerva (5 persoane),
dupa care se vor anunta organizatiile care vor participa la acest curs.

Inscrierea la furnizorul de formare o va face de regula, ADR Nord-Est, prin transmiterea listei
finale a participantilor, care au semnat acordurile de parteneriat. Prin exceptie, in functie de
solicitarea furnizorului de formare, inscrierea se va face in mod individual de catre fiecare
participant, cu obligatia de a informa ADR Nord-Est cu privire la confirmarea inscrierii de la
furnizor.



Ulterior ADR Nord-Est va incheia cu fiecare dintre organizatile participante un acord de
parteneriat si se va detalia procedura de decontare a cheltuielilor de deplasare si participare la
curs.

in situatia Tn care interesul pentru o anumita activitate este mai mare ca oferta disponibila, se va
avea in vedere organizarea unor sesiuni suplimentare, luand in considerare bugetele existente si
posibilitatea transferului bugetar de la alta categorie de activitati.

In situatia in care nu se intruneste numarul minim de inscrieri, furnizorul isi rezerva dreptul de a
anula organizarea cursului, iar ADR Nord-Est nu si asuma obligatii financiare sau de alta natura
ce decurg din incheierea acordului de parteneriat.

2. Obligatiile organizatiilor participante la activitatile si actiunile de crestere a
capacitatii administrative (instruire si dezvoltare profesionala)

Participantii selectati pentru activitatile si actiunile de crestere a capacitatii administrative (instruire
si dezvoltare profesionald) au urmatoarele obligatii:

a. Inainte de inscrierea participantilor, sa verifice cu atentie daca organizatia si
persoanele nominalizate indeplinesc criteriile de eligibilitate enuntate prin invitatia
la activitatea de instruire, completarea cererii de inscriere, reprezentand o
declaratie pe proprie raspundere ca informatile din cerere sunt corecte si
complete;

b. Completarea si semnarea unui Acord de parteneriat, cu ADR Nord-Est, prin CRS
Nord-Est, inainte de desfasurarea activitatii, in termen de maxim 7 zile lucratoare
de la confirmarea locului pe lista finala si rezerva a participantilor de catre ADR
Nord-Est. in caz contrar, ADR Nord-Est Tsi rezerva dreptul de a aloca locul validat
in lista participantilor, urmatoarelor persoane inscrise pe lista de rezerva, in
ordinea locurilor din lista. Tnchiderea listei finale a participantilor si transmiterea
acesteia catre furnizorul o va face ADR Nord-Est doar dupa ce toate acordurile de
parteneriat sunt incheiate;

c. Organizatiile participante vor plati in avans taxele de participare la activitatile de
instruire direct la furnizorul de formare si vor acorda avansuri pentru cheltuieli de
calatorie, participantilor desemnati de organizatia proprie;

d. Participarea cursantilor selectati de CRS Nord-Est la activitatea de instruire se va
realiza cu respectarea orelor programului de instruire, a normelor de
comportament la curs si cu implicarea activa in procesul de invatare si diseminare
a cunostintelor, precum si de interactiune cu formatorii si ceilalti cursanti.
Participantii se obliga s& pastreze confidentialitatea datelor colegilor de curs si a
furnizorului de formare, precum si sa respecte drepturile de proprietate intelectuala
a materialelor si suporturilor de curs oferite de furnizorii de formare in cadrul
activitatii de instruire. Organizatiile participante la curs vor acorda catre furnizorul
de formare si ADR Nord-Est, dreptul de a procesa datele personale ale
participantilor, de a prelua imagini foto si video, precum si testimoniale din cursul
activitatii de instruire, in scop justificativ si promotional;



e. Sa comunice prompt si in timp util cu ADR Nord-Est orice situatie neprevazuta
care ar reprezenta un eventual risc legat de participarea la activitatea de instruire
a persoanelor desemnate din cadrul organizatiei, atat inainte cat si pe parcursul
activitatii. Deasemenea, participantii vor comunica cu echipa CRS Nord-Est privind
orice aspect legat de calitatea si derularea activitatii de instruire de catre furnizor,
pentru identificarea in timp real a posibilelor solutii de rezolvare a dificultatilor
intAmpinate.

f. Dupa finalizarea activitatii de formare si dezvoltare profesionald, intocmirea
documentelor anexe ale Acordului de Parteneriat, Anexa 1. A — Formular de
decont si Anexa 1. B - Raport privind participarea la activitdti de formare si
dezvoltare profesionald, insotit de documente justificative si transmiterea acestora
catre CRS Nord-Est, in termen de maxim 10 zile lucratoare de la finalizarea
activitatii de instruire. Daca aceste documente necesita clarificari/completari,
acestea vor fi transmise de catre organizatia participanta in maxim 5 zile lucratoare
de la solicitare, catre ADR Nord-Est. Daca se depaseste acest termen, ADR Nord-
Est poate sa nu deconteze cheltuielile solicitate.

g. Dupa finalizarea activitatii de formare si dezvoltare profesionala, participantii vor
lua parte la activitatile de diseminare si promovare a activitatilor de instruire,
organizate de ADR Nord-Est.

Obligatiile ADR NORD-EST privind activitatile si actiunile de crestere a capacitatii
administrative (instruire si dezvoltare profesionala)

Comunicarea corecta si la timp cu furnizorii de activitati de formare;

Intocmirea documentelor interne pentru desfasurarea activitatilor, in functie de specificul
acestora si in conformitate cu procedurile interne in vigoare;

Comunicarea corecta si la timp cu grupurile tinta eligibile (informarea cu privire la
oportunitatile de instruire);

Recrutarea si stabilirea listei finale de participanti, conform criteriilor de eligibiltate
enuntate in fisa activitatii de instruire;

Comunicarea cu participantii privind procesul de inscriere;

Incheierea Acordului de parteneriat cu organizatile participante din categoria
beneficiarilor si potentialilor beneficiari;

Colectarea Deconturilor insotite de documentele justificate si a Rapoartelor de participare
la actiunea de instruire de la organizatiile participante;

Verificarea deconturilor si comunicarea directa cu participantii privind eventualele
neconcordante/detalii,

Aprobarea si transmiterea acestora cu valoarea finala a decontului aprobat, in termen de
10 zile lucratoare de la primirea tuturor documentelor corecte de la participanti.



v" ADR Nord-Est va achizitiona biletele de avion si asigurarea storno pentru deplasarea
persoanelor participante (daca distanta dintre localitatea de resedinta si locatia cursului
depaseste 1000 km, conform calculatorului de distanta: www.distanta.ro) si va deconta pe
baza de rambursare urmatoarele tipuri de cheltuieli: taxa de participare la activitatea de
instruire, transfer localitatea de resedinta-localitatea de desfasurare a activitatii de
instruire (mijloace de transport in comun, combustibil, etc.), indemnizatie de cazare,
diurna, in conformitate cu lista cheltuielilor eligibile mentionate in Acordul de parteneriat.

v Deconatarea cheltuielilor efectuate de organizatiile participante si validate de ADR Nord-

Est se va face in termen de 20 zile lucratoare de la data aprobarii valorii finale a
cheltuielilor.



